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Procedimento para Credenciamento de
Institui¢cdes Financeiras

No inicio do ano, o Diretor Administrativo e Financeiro Publica o Edital de Credenciamento e
Institui¢6es Financeiras e em ato continuo instaura Processo Anual para Credenciamento das
Institui¢Ges Financeiras.

Direito ao Credenciamento

A Secretaria de Previdéncia do Ministério do Trabalho e Previdéncia atualiza a lista exaustiva
das instituicdes que atendem as condi¢Bes estabelecidas pela Resolu¢do CMN n2 4.963/2021
(inciso I, do § 22 e § 82, ambos do art. 21 da Resolugdo CMN n2 4.963/2021), considerando
informacdes disponibilizadas pelo Banco Central do Brasil, com relagdo as institui¢cdes financeiras
obrigadas a instituir comité de auditoria e comité de riscos, e que estdo autorizadas pela CVM
para administrar carteira de valores mobilidrios. A norma reforga, dentre outros pontos, critérios
relacionados as instituicdes que podem administrar ou gerir fundos de investimentos nos quais
os Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS) podem aplicar seus recursos. Somente estas
instituicdes presentes na lista estdo autorizadas a receber recursos do IPSSC.

Solicitagao de Documentos

Envio de e-mail

Para a Instituicdo Financeira se submeter ao processo de credenciamento, deverd receber do

responsavel atual pelo credenciamento, um e-mail contendo a documentagao exigida para o

credenciamento.

Recebimento da Documentagao

O responsavel pelo recebimento dos documentos devera salva-los em formato PDF e organiza-

los, seguindo as seguintes instrucdes:

a) Acessar arede do IPSSC, “Controle Interno”;

b) Selecionar a pasta “Credenciamento das Instituicdes Financeiras”;

c) Selecionar a pasta do ano/més correspondente;

d) Criar pasta identificando a Gestora/Administradora/Distribuidora/Corretora a ser
credenciada;

e) Salvar o documento, utilizando como padrdo de nome do arquivo correspondente.

Termo de Andlise de Credenciamento

Ap0ds o recebimento, o Comité de Investimentos faz a conferéncia, incluindo as datas de validade
das certidGes, em seguida efetua o preenchimento do Termo de Analise de Credenciamento
(conforme modelo Ministério do Trabalho e Previdéncia). O Termo de Andlise de
Credenciamento devera ser preenchido, datado e assinado pelo Dirigente da Unidade Gestora,
do Gestor de Recursos do RPPS e pelo representante legal da instituicdo interessada no
credenciamento, todos com firma reconhecida ou disponibilizada no enderego eletrénico na
rede mundial de computadores.
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Atestado de Credenciamento

Com o Termo de Analise de Credenciamento devidamente preenchido, o Comité fard a
aprovacdo da Instituigdo Financeira, com o preenchimento do Atestado de Credenciamento. Este
documento deverd estar datado e assinado pelos membros do Comité de Investimentos.
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Procedimento para Credenciamento dos Fundos de

1.

2.1.

3.

4.

Investimentos

Proposta

Qualquer instituicdo financeira credenciada previamente ou quaisquer dos membros
do Comité de Investimentos podera apresentar proposta para alocacao dos recursos
do IPSSC em algum fundo de investimento, desde que demonstrada a motivagao
(justificativa) e observados os principios de seguranca, rentabilidade, solvéncia,
liguidez, adequacdo a natureza de suas obrigacdes e transparéncia

Documentagao
Membro do Comité de Investimentos solicita a Instituicdo Financeira documentos
(LAmina, Regulamento, QDD Anbima Secao Il) pertinentes ao fundo.

Recebimento da Documentacao

O responsavel pelo recebimento dos documentos devera salva-los em formato PDF e
organiza-los, seguindo as seguintes instrugoes:

f) Acessar arede do IPSSC, “Controle Interno”;

g) Selecionar a pasta “Documentacao dos Fundos”;

h) Criar pasta identificando o nome do fundo;

i) Salvar o documento, utilizando como padrdo de nome do arquivo correspondente.

Andlise do Fundo

O Comité de Investimentos enviard uma solicitagdo a empresa contratada de
Consultoria de Investimentos, para que seja efetuada a andlise do fundo proposto.
Apds a conclusdo da analise, e, em caso afirmativo de recomendacgdo da consultoria, o
Comité de Investimentos esta apto para realizar o preenchimento do termo “Analise e
Credenciamento de Fundo”.

Termo “Andlise e Credenciamento de Fundo”

O Comité de Investimentos devera preencher o termo “Andlise e Credenciamento de
Fundo”, datado e assinado por todos os membros. Devera salva-lo em formato PDF e
inserir na pasta citada no item 2.1.

Preenchimento do Termo de Adesio ao Fundo e do Formuldrio de Autorizagdo e
Resgate — APR

5.1 Termo de Adesao ao Fundo (Documento fornecido por cada Instituigdo).

Preenchera o Termo, colherd as assinaturas, remetera uma via ao Banco/Instituicdo.
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5.2 Formulario Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate — APR

Colhera as assinaturas do Proponente, do Autorizador/Gestor e do Responsavel pela
liquidagdo.

6. Aplicagao inicial (Diretor Depto. Adm. e Financeiro)
Apds cumprir todos os requisitos acima, o Diretor do Depto. Adm. e Financeiro fara

aplicacao de recurso nos percentuais aprovado pelo Comité de Investimentos.
Em seguida, juntara:

a) O Oficio que demonstra a aplicacdo inicial;
b) O extrato bancdrio que comprove a liquidacao do valor aplicado.



